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DIAGRAMAS DE FLUJO. 
 
Primera etapa: Inscripción del Proyecto de Servicio Social Profesional. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 Inscripción del Proyecto de Servicio Social Profesional

Coordinador de Servicio  
Social

FO-DAS-04

Responsable del 
Módulo de Atención al 

Servicio Social 
Profesional

Jefe de ZonaTutor o Asesor 
AcadémicoAlumno

Inicio

Solicitar a la 
Secretaria 

Académica relación 
de alumnos que 

pueden iniciar su 
SSP 1

Convocar a los 
alumnos para la 
inducción al SSP

2

Entregar formato de 
Inscripción de 

Proyecto de SSP
3

Seleccionar y 
acordar con la 

institución 
receptora el SSP a 

desarrollar 4

Estructurar 
Proyecto de SSP y 

ponerlo a 
consideración del 

Tutor o Asesor 
Académico 5

Analizar el Proyecto  
de ser necesario 

convenir 
adecuaciones

6

FO-DAS-04

Llenar formato de 
Inscripción de 

Proyecto de SSP y 
entregar al 

Coordinador de 
Servicio Social 7

8
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Continúa Inscripción del Proyecto de Servicio Social Profesional. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 Inscripción del Proyecto de Servicio Social Profesional

Jefe de Zona

FO-DAS-04
FO-DAS-07

Coordinador de 
Servicio  Social

FO-DAS-04
FO-DAS-07

Responsable del 
Módulo de Atención al 

Servicio Social 
Profesional

Tutor o Asesor 
AcadémicoAlumno

7

FO-DAS-04

Recibir y revisar  
formato de 

Inscripción de 
Proyecto de SSP8

¿Cumple con los 
requisitos?

7

Recibir y guardar 
copia del formato 
de inscripción del 
Proyecto de SSP

9

NO

10

SI

FO-DAS-04
FO-DAS-07

Capturar información 
de  formato de 
Inscripción de 

Proyecto de SSP en 
la base de datos11

Elaborar oficio de 
entrega al Jefe de 

Zona 12

Entregar oficio, 
formato de 

inscripción y base de 
datos 13

Recibir y revisar 
formato de 

inscripción y base de 
datos 14

15
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Continúa Inscripción del Proyecto de Servicio Social Profesional. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 Inscripción del Proyecto de Servicio Social Profesional

Responsable del 
Módulo de Atención al 

Servicio Social 
Profesional

FO-DAS-04
FO-DAS-07

Jefe de ZonaTutor o Asesor 
AcadémicoAlumnoCoordinador de 

Servicio  Social

14

¿Cumplen con 
los requisitos?

15

9 NO

Entregar copia de 
oficio de recibido al 

Coordinador de 
Servicio Social 16

SI

FO-DAS-07

Copiar información 
de la base de datos

17

FO-DAS-04
FO-DAS-07

Remitir copia del 
oficio, inscripciones 
y base de datos a la 

DAS 18

Recibir y revisar 
formato de 

inscripción y base de 
datos 19

¿Cumplen con 
los requisitos?

20

Archivar 
formato

NO

Copiar 
información en la 
base de datos de 

la DAS 21

22

Fin

SI
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Segunda etapa: Seguimiento del Desarrollo del Servicio Social Profesional. 
 

 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2 Seguimiento del desarrollo del Servicio Social Profesional

Alumno Coordinador de Servicio Social

Inicio

Elaborar y entregar reporte 
de avance del Servicio 

Social Profesional
1

Recibir el reporte de avance 
del Servicio Social 

Profesional
2

Archivar 
reportes de 

avance 3

Fin
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Tercera etapa: Obtención de la Constancia de Servicio Social Profesional. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.3 Obtención de la Constancia de Servicio Social Profesional

Alumno

FO-DAS-04
FO-DAS-05
FO-DAS-06 

FO-DAS-05 

Responsable del Módulo de 
Atención al Servicio Social 

Profesional
Jefe de ZonaCoordinador de 

Servicio Social

Inicio

Solicitar al Coordinador 
de Servicio Social los 
formatos de informe 
final y evaluación del 

desempeño 1

Preparar informe y 
presentar para firmas y 

sellos
2

FO-DAS-06 

Presentar formato de 
Evaluación del 

desempeño en la 
institución receptora

3

Efectuar pago en 
institución bancaria

4

Presentar documentos 
al Coordinador de 

Servicio Social
5

FO-DAS-04
FO-DAS-05
FO-DAS-06 

Recibir y cotejar los 
documentos

6

7
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Continúa Obtención de la Constancia de Servicio Social Profesional. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.3 Obtención de la Constancia de Servicio Social Profesional
Responsable del Módulo de 
Atención al Servicio Social 

Profesional

FO-DAS-04
FO-DAS-05
FO-DAS-06 

Jefe de Zona

FO-DAS-04
FO-DAS-05
FO-DAS-06 

FO-DAS-04
FO-DAS-05
FO-DAS-06 

Coordinador de 
Servicio Social

FO-DAS-04
FO-DAS-05
FO-DAS-06 

Alumno

6

¿Cumplen con 
los requisitos?

7

1 NO

Elaborar oficio 
de entrega

8

SI

Entregar oficio y 
documentos a 

alumno o jefe de 
zona 9

Recibir y cotejar 
los documentos

10

¿Cumplen con 
los requisitos

NO

11

Entregar oficio y 
documentos a 

alumno o Dirección 
de Acción Social

12

SI

Recibir y cotejar 
los documentos

13

14
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Continúa Obtención de la Constancia de Servicio Social Profesional. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.3 Obtención de la Constancia de Servicio Social Profesional

Alumno Jefe de ZonaCoordinador de 
Servicio Social

Responsable del Módulo 
de Atención al Servicio 

Social Profesional

13

¿Cumplen con 
los requisitos?

14

11 NO

Elaborar 
Constancia y 

entregar a alumno 
o jefe de zona

15

SI

Fin


